I Manual de
" Orientacdo Contabil
do CAU

I 22 Edicao — 2023




Apresentacao

O presente documento é uma atualizacdo do ‘Manual de
Procedimentos Contabeis’ elaborado pela Geréncia de Orcamento
e Financas do CAU/BR em 2017. O intuito desta nova versdo é
trazer melhor orientacdo ao CAU/BR e aos CAU/UF, visando o
aprimoramento de seus procedimentos contabeis e financeiros.

Ao longo dos exercicios contabeis anteriores, algumas mudancas
de procedimentos foram adotadas, sendo fruto do processo de
amadurecimento profissional das instancias contabeis do CAU.
Neste manual serdo apresentados de forma objetiva os principais
pontos de atencdo para as areas contabil e financeira dos CAU/UF.

Ressalta-se que nao se pretende exaurir aqui 0os assuntos que
permeiam a area contabil e financeira dos conselhos, mas sim
contribuir para uma pratica correta e de qualidade das rotinas
contabeis, no intuito de apresentar informacdes confidveis e
fidedignas.
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1. Plano de Acao
e Orcamento



1.1. Orcamento Publico

E um instrumento de planejamento, controle e gestdo
financeira que estabelece as receitas e despesas em um
determinado periodo, geralmente de um ano. Ele representa
a previsao detalhada dos recursos financeiros que a entidade
espera arrecadar e como pretende utiliza-los para atender as
necessidades e prioridades da sociedade.

1.2. Plano de Acao:

E um documento que estabelece as metas, objetivos,
estratégias e atividades que devem ser realizados para
alcancar um determinado resultado desejado. No contexto
governamental, um plano de acao é frequentemente utilizado
para direcionar e orientar as acdes de uma organiza¢cao ou
orgao governamental em direcdao a objetivos especificos.

O plano de acao e orcamento do CAU estabelece anualmente
as receitas previstas, bem como as iniciativas estratégicas do
Conselho por meio de projetos, atividades e projetos
estratégicos. Através dos projetos, o Conselho define quais
serdo suas estratégias e suas prioridades para o alcance e
cumprimento das metas definidas pela gestdao do Conselho.

No decorrer do exercicio € permitida a revisao dos planos,
por meio da reprogramacao orcamentaria, momento no qual
a administracao pode realizar ajustes pontuais com vistas ao
alcance dos objetivos definidos no inicio do exercicio.
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Abaixo estdo algumas definicdes que fazem parte do
contexto orcamentario:

* Receitas: podem ser classificadas em anuidades de
pessoa fisica, anuidades de pessoal juridica, registro de
responsabilidade técnica - RRT, taxas e multas, aplicacdes
financeiras, outras receitas correntes, etc.

e Despesas: podem ser classificadas em salarios,
encargos, material de consumo, servicos prestados, encargos
diversos, transferéncias correntes, outras despesas correntes,
investimentos, etc.

* Dotacodes Iniciais: representam os valores aprovados no
plano de acdao e orcamento do CAU. Desta forma todas as
receitas e despesas previstas sao classificadas por conta
contabil no sistema de gestdao orcamentaria e contabil. As
iniciativas estratégicas do Conselho, ou seja, projetos,
atividades e projetos especificos sao detalhados por acdes e
os lancamentos feitos por elementos de despesas, permitindo
ao Conselho acompanhar e executar a realizacao da receita e
da despesa.

* Nota de disponibilidade orcamentaria: documento habil
para o inicio do processo de contratacdo de servicos ou
aquisicdao de bens. Através deste documento a administracao
reconhece que tem saldo orcamentario para a realizacao da
despesa.
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e Pré-empenho: representa a reserva orcamentdaria com o
objetivo de garantir recursos para a contratacao de servicos
ou realizacao de investimentos.

¢« Empenho: fase que antecede a realizacdo de qualquer
despesa, ou seja, o Conselho nao pode realizar despesa sem
O prévio empenho.

e Liquidacdao: fase da despesa em que ocorre o0
reconhecimento pelo fiscal ou gestor do contrato de que os
servicos foram devidamente prestados ou os bens e produtos
foram entregues pelo fornecedor.

e Pagamento: fase da despesa que se refere a
transferéncia de recursos financeiros para a contratada apos
a regular liguidacao dos servicos.

e Transposicao orcamentaria: € a movimentacdo de saldos
orcamentarios, de uma mesma categoria econdmica, ou seja,
correntes ou capital, por meio dos elementos de despesas
entre uma mesma unidade ou unidades diferentes. Trata-se
de reforco de dotacdo ou criacdo de uma acao nova para o
atendimento das necessidades do Conselho, a fim de cumprir
a estratégia da Gestao.

e Reprogramacao orcamentaria: € o momento no qual o
Conselho revisa suas iniciativas frente a previsao inicial e a
execucao dos planos. Assim € possivel estimar novas metas
para cumprimento do plano, bem como criar novas a¢cdes que
nao foram bem definidas no plano aprovado.
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2. Contabilidade



2. Contabilidade

Contabilidade é a ciéncia que estuda, interpreta e registra os
fenbmenos que afetam o patrimdénio de uma entidade. O
ordenamento juridico brasileiro divide a Contabilidade
geralmente em Empresarial e Publica, estando o CAU regido
pelo Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Contabilidade Publica é o ramo da ciéncia contabil que aplica,
no processo gerador de informacdes, os principios e as
normas contdbeis aplicadas ao setor publico. Além disso,
coleta, registra e controla os atos e fatos de natureza
patrimonial, orcamentaria e financeira do patriménio publico,
evidenciando as variacdes e 0s consequentes resultados,
inclusive sociais, nas entidades de administracao publica e a
elas equiparadas, proporcionando aos interessados
informacdes relevantes em apoio aos processos de tomada
de decisao e de prestacao de contas.

O CAU segue a Lei n? 4.320/64 e as Normas Brasileiras de
Contabilidade, estabelecidas pelo Conselho Federal de
Contabilidade, e as normas estabelecidas pela Secretaria do
Tesouro Nacional.

As Normas Brasileiras de Contabilidade (NBCs) estabelecem
regras de conduta profissional e procedimentos técnicos a
serem observados quando da realizacdo das atividades
compreendidas na Contabilidade.

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo 09



2.1. Receitas

E considerado como receita, todo e qualquer ingresso de
recurso no exercicio financeiro a favor do CAU. As receitas
sao computadas na apuracao do resultado do Conselho e sao
divididas em receita corrente e de capital. As receitas
correntes possuem natureza continua, resultadas da
atividade da entidade, podendo ocorrer por meio da
arrecadacao de contribuicdes obrigatdrias de anuidades,
servicos, multas por infracdes, juros, multas, transferéncias
correntes e outras. Ja as receitas de capital sdao recursos
auferidos, de natureza eventual, que aumentam as
disponibilidades, provenientes da conversao, em espécie, de
bens e direitos, tais como alienacao de bens e amortizacdes
de empréstimos concedidos.

Conforme estabelecido na Lei n® 12.378/2010, constituem-se
receita:

a) do Conselho Federal de Arquitetura e Urbanismo -
CAU/BR, 20% (vinte por cento) das receitas com anuidades,
contribuicdes, multas, taxas e tarifas de servicos arrecadadas
por cada CAUUF, entre outras;

b) dos Conselhos Regionais de Arquitetura e Urbanismo -
CAUs, 80% (oitenta por cento) das receitas com anuidades,
contribuicdes, multas, taxas e tarifas de servicos arrecadas.

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo

10




2.1.1. Contabilizacao das Receitas

O controle de créditos de anuidades a receber é feito através
do Sistema SICCAU, administrado pelo CAUBR, onde
constam os registros de todos os profissionais e empresas
inscritos no CAU. Somente os CAU/UF contabilizam os
créditos de anuidades a receber, sendo que atualmente
reconhecem em balanco 100% dos valores apurados. Apenas
os CAU/UF estdo obrigados a fazer a provisdo de Créditos a
Receber, uma vez que compete aos mesmos a realizacao de
medidas administrativas de cobranca.

a) Reconhecimento dos Créditos de Anuidades a Receber
do Exercicio

Os créditos de anuidades a receber do exercicio, anuidades
PF e PJ, devem ser reconhecidos no primeiro dia util do
exercicio com base no valor de previsao orcamentaria da
receita, ou seja, 100% da arrecadacao destinada ao CAU/UF.

A conta devedora do lancamento contabil € no ativo
circulante: CREDITOS A RECEBER - DO EXERCICIO. A conta
credora €& na Variacao Patrimonial Aumentativa (VPA):
RECEITA DE CONTRIBUICOES - ANUIDADES.

Conselho de Arquitetura 1
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Os créditos de anuidades a receber do exercicio atual,
anuidades PF e PJ, devem ser atualizados ao final do exercicio
com base na composicao dos valores dos relatorios
gerenciais do SICCAU (Valores a receber), em 100%, ou seja,
80% dos CAU/UF e 20% do CAUBR.

Trata-se de lancamento contabil estritamente patrimonial.
b) Recebimento das Anuidades PF e PJ do Exercicio Atual

Através do relatorio de receitas do SICCAU (SICCAU >
Financeiro > Relatdorios > Com Filtro), é possivel reconhecer o
recebimento das receitas de anuidade do exercicio atual, no
minimo mensalmente. E necessario que o filtro “Exercicio”
seja marcado e preenchido com o ano vigente.

A contrapartida patrimonial do lancamento contabil de
recebimento das Anuidades PF e PJ do Exercicio deve ser
alterada para a conta de CREDITOS A RECEBER - DO
EXERCICIO no ativo circulante, uma vez que o

reconhecimento da VPA ja foi realizado no inicio do exercicio.

Caso o recebimento das anuidades PF e PJ do Exercicio
supere o saldo de créditos de anuidades a receber do
exercicio, a contrapartida patrimonial do lancamento contabil
de recebimento deve ser mantida na conta de (VPA):
RECEITA DE CONTRIBUICOES - ANUIDADES.
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Cc) Reconhecimento dos Créditos de anuidades a Receber
dos Exercicios Anteriores

O saldo de créditos de anuidades a receber do exercicio deve
ser transferido para créditos de anuidades a receber dos
exercicios anteriores quando se tem a mudanca de exercicio
corrente.

Os créditos de anuidades a receber dos exercicios anteriores,
anuidades PF e PJ, devem ser atualizados ao final do
exercicio com base na composicdo dos valores dos relatorios
gerenciais do SICCAU (Valores a receber), nos 80% que
cabem ao CAU/UF.

Trata-se de lancamento contabil estritamente patrimonial.

d) Recebimento das Anuidades PF e PJ dos Exercicios
Anteriores

Através do relatdorio de receitas do SICCAU (SICCAU >
Financeiro > Relatdrios > Com Filtro), deve ser realizado o
recebimento das receitas de anuidade dos exercicios
anteriores, no minimo mensalmente. E necessario que o filtro
“Exercicio” seja marcado e preenchido com o0s anos
anteriores.

Conselho de Arquitetura
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A contrapartida patrimonial do lancamento contabil de
recebimento das Anuidades PF e PJ do Exercicio deve ser
alterada para a conta de CREDITOS A RECEBER - DO
EXERCICIO ANTERIOR no ativo circulante, uma vez que o
reconhecimento da VPA ja foi realizado.

e) Deducao da cota parte na contabilizacao

No momento da contabilizacdao da receita arrecadada, os
valores deverao ser registrados em sua totalidade (100%) e
em seguida devera ser feito o registro da deducdo da cota
parte do CAU/BR (20%) para cada tipo de receita. Em
atualizacao realizada no sistema SISCONT, é possivel registrar
os dois lancamentos pela mesma tela de recebimento. Para
isso, € necessario habilitar essa funcionalidade nas
configuracdes do sistema.

2.1.2. Ajuste para perdas de devedores duvidosos (PDD)

Esse ajuste é utilizado para reconhecer uma despesa com
base na estimativa de que parte dos valores a receber de
anuidades de Pessoas Fisicas (PF) e Pessoas Juridicas (PJ)
nao sera efetivamente recebida.

A conta devedora do lancamento contabil é na Variacao
Patrimonial Diminutiva (VPD): 3.6.1.4 VARIACAO
PATRIMONIAL DIMINUTIVA COM PROVISAO PARA PERDAS
DE CREDITOS. A conta credora € no ativo circulante: 1.1.2.9.1
(-) PROVISOES DE CREDITOS A CURTO PRAZO.
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O CAU/UF pode optar por adotar critério diverso do
proposto por este manual, desde que detalhe em Notas
Explicativas o procedimento adotado para constituicao da
PDD.

Trata-se de lancamento contabil estritamente patrimonial.
a) PDD Anuidades PF e PJ Exercicios Anteriores

Em virtude do reconhecimento dos valores a receber de
Anuidades PF e PJ dos Exercicios Anteriores, € necessario
que o CAU/UF constitua a PDD como conta redutora do ativo
circulante vinculada as contas de CREDITOS A RECEBER -
DO EXERCICIO ANTERIOR.

O critério proposto para definicdo da constituicao da PDD
sera a média ponderada dos percentuais de recebimento de
Anuidades PF e PJ dos ultimos trés exercicios anteriores. A
apuracao dos percentuais sera realizada com base na
comparacao, entre o inicio e fim do exercicio corrente, dos
relatérios gerenciais do SICCAU por CAU/UF.

configuracdes do sistema.

Conselho de Arquitetura 15
e Urbanismo



2.2. Despesas

E o compromisso financeiro assumido pelo Conselho, para a
realizacao de gastos que resultem na obtencdao de um bem,
servico ou direito. Sdo reconhecidos como despesas 0s
gastos fixados no orcamento dos Conselhos, mediante
estudo das despesas fixas destinadas a execucdo dos
servicos e a manutencao da entidade e ainda para atender
aos custos dos projetos constantes do plano de acao e
orcamento do CAU.

Assim como as receitas, as despesas sao classificadas em
correntes e de capital. No primeiro grupo estdao as despesas
provenientes e necessarias para a execucao das atividades da
entidade, tais como encargos com pessoal, diarias e
passagens, servicos de terceiros, entre outras. Ja as despesas
de capital representam gastos que contribuem para a
formacao ou aquisicao de um bem de capital.

2.2.1. Procedimentos Contabeis Diversos

2.2.1.1. Apropriacao de 13° saldrio e férias

O 132 salario (gratificacao natalina) e férias sao exemplos de
obrigacdes consideradas passivos derivados de apropriacdes
por competéncia, ndo se confundem, portanto, com o termo
provisdes.
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A diferenciacdo desses elementos é utilizada para aprimorar
a compreensibilidade das demonstracdes contabeis.

Para o reconhecimento dos passivos relacionados ao 132
salario e as férias deve-se realizar a apropriacao mensal em
conformidade com o regime de competéncia.

a) Apropriacdes mensais de Férias e 13° Salario

As apropriacdes de férias e 132 salario, assim como dos seus
encargos (INSS, FGTS e PIS), devem ser constituidas
mensalmente com base na folha de pagamento de cada més.

A conta devedora do lancamento contdbil € na Variacao
Patrimonial Diminutiva (VPD) especifica. A conta credora é
no passivo circulante: 2.1.1.1.2 - APROPRIACAO MENSAL DA
FOLHA.

Trata-se de lancamentos contdabeis estritamente patrimoniais.

Ao final do exercicio, as apropriacdes de 132 salario e seus
encargos devem estar zeradas e os saldos das apropriacdes
de férias e seus encargos devem estar compativeis com os
controles do RH.

Conselho de Arquitetura
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b) Adiantamento de Férias

A conta devedora do lancamento contabil é no Ativo
Circulante: Adiantamento de Férias, ou outra conta do tipo
transitoria utilizada para este fim. A conta credora € no Ativo
Circulante: 1.1.1 -CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA.

Trata-se de lancamento contabil estritamente patrimonial.

c) Liquidacdo das Férias e 13° Salario

No SISCONT.NET, no momento da liquidacao das férias e do
132 Salario, obrigatoriamente, tem que se alterar a Conta de
Lancamento Patrimonial para a conta especifica do grupo
2.111.2 - APROPRIACAO MENSAL DA FOLHA, uma vez que a
VPD ja foi lancada na constituicao das apropriacdées mensais.

d) Pagamento (Baixa) das Férias

No SISCONT.NET, pela tela de Tela de Pagamento, ao
informar o campo de Banco, deve ser inserida a conta de
Ativo Circulante: Adiantamento de Férias, ou outra conta do
tipo transitoria utilizada para este fim.

A Retencdo de INSS e IRRF deve ser realizada no momento
do Pagamento no SISCONT.NET, caso ndao tenha sido feita no
registro da movimentacao financeira.
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2.2.1.2. Passivo Contigente

Os passivos contingentes caracterizam-se por serem uma
obrigacao possivel resultante de eventos passados e cuja
existéncia sera confirmada apenas pela ocorréncia ou nao de
um ou mais eventos futuros incertos que nao estao
totalmente sob o controle da entidade. Ou ainda uma
obrigacao presente resultante de eventos passados, mas que
nao € reconhecida porque:

i. E improvdvel uma saida de recursos que incorporam
beneficios econdmicos ou potencial de servicos seja exigida
para a extincdo da obrigacao; ou

ii. Ndo é possivel fazer uma estimativa confiavel do valor da
obrigacao.

2.2.1.3. Provisao para contingéncias — trabalhistas e
civeis.

As Provisdes para Contingéncias devem ser constituidas para
comportar os riscos das acdes judiciais trabalhistas e civeis.

Para que as contingéncias componham o passivo circulante
e/ou passivo ndo circulante é necessario observar os critérios
do estudo de possibilidade de perdas cuja elaboracao é de
responsabilidade da Assessoria Juridica do conselho.
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Aquelas acdes judiciais trabalhistas ou civeis que tenham uma
estimativa de valor confidvel e apresentem uma situacao de
saida de recurso provavel devem ser tratadas como provisao
no passivo circulante e/ou passivo ndo circulante. Ja as acdes
que nao possuam estimativa confidvel ou que nao
demonstram probabilidade de saida de recursos devem ser
tratadas apenas como passivos contingentes, integrando as
notas explicativas do conselho.

A conta devedora do lancamento contabil é na Variacao
Patrimonial Diminutiva (VPD). A conta credora € no passivo
circulante e/ou passivo ndo circulante, conforme o prazo de
cada caso.

Trata-se de lancamento contabil estritamente patrimonial.

Recomenda-se que as provisdes para contingéncias sejam
atualizadas, pelo menos, anualmente no encerramento do
exercicio.

2.3. Resultado Financeiro

O resultado financeiro é apurado pela diferenca entre Ativo
Financeiro e Passivo Financeiro extraidos do Balanco
Patrimonial. Quando o resultado dessa conta € positivo (ativo
maior que passivo), a entidade apresenta uma situacao de
superavit financeiro, ja o contrario demonstra uma situacao
de déficit.
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Por posicao conservadora do CAU, as contas que devem
integrar o Ativo Financeiro e o Passivo Financeiro sao:

* Ativo Financeiro: Caixas e Equivalentes de caixa, apenas.

* Passivo Financeiro: Passivo circulante + Saldos de
empenhos a liquidar + Restos a pagar nao processados.

Portanto, € necessario ajustar as configuracdes de Atributos
Financeiros/Permanentes das contas patrimoniais.

Fica claro que o resultado financeiro pode ser negativo
durante o inicio do exercicio, em funcdao dos empenhos
globais a liquidar que integram o saldo do passivo financeiro.

2.4. Restos a Pagar

Sdo todas as despesas regularmente empenhadas, do
exercicio atual ou anterior, mas ndo pagas até 31 de dezembro
do exercicio financeiro vigente. Distingue-se dois tipos de
restos a pagar:

I) os processados (despesas ja liquidadas);

II) os nao processados (despesas a liquidar ou em
liguidacao).
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2.4.1. Restos a Pagar Processados

Resto a pagar processado significa que a despesa ja foi
realizada, no entanto, ndao foi paga dentro do exercicio
vigente;

Para inscrever restos a pagar processados, primeiro €
necessario que a despesa ja tenha sido empenhada e em
seguida faz-se a liguidacao na data de 31 de dezembro, em
contrapartida com a conta de restos a pagar processados no
passivo circulante, onde serao lancadas todas as despesas
realizadas e ndao pagas no exercicio (inclusive INSS, FGTS e
PIS). Portanto, a conta de fornecedores diversos deve
terminar o exercicio com saldo zerado.

A inscricdo de restos a pagar processados nos grupos 5 e 6 so
pode ser realizada no exercicio seguinte na tela de restos a
pagar do SISCONT.NET. Deve ser informado o numero do
empenho relativo ao exercicio atual de cada despesa.

Também é possivel realizar a inscricao no exercicio corrente
pelo caminho Despesa > Restos a Pagar > Inscri¢cdes
Automaticas. O valor liguidado sera inscrito como
Processado.

Os restos a pagar processados, em tese, ndao podem ser
cancelados, tendo em vista que o bem/servico foi entregue e
devera ser cumprida a obrigacao de pagamento.
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2.4.2. Restos a Pagar Nao Processados

Restos a pagar nao processados significa que a despesa foi
apenas empenhada, portanto o bem/servico ndo foi entregue.

A inscricao de restos a pagar processados nos grupos 5e 6 so
pode ser realizada no exercicio seguinte na tela de restos a
pagar do siscont.net. Deve ser informado o numero do
empenho relativo ao exercicio atual de cada despesa.

Também é possivel realizar a inscricdo no exercicio corrente
pelo caminho despesa > restos a pagar > inscricoes
automaticas. O valor que foi apenas empenhado, sem
liguidacao, sera inscrito como nao processado.

No exercicio atual o valor dos restos a pagar ndao processados
€ apenas empenhado e a liquidacao ocorrera apenas no
exercicio seguinte.

A inscricdo de restos a pagar nao processados afeta
diretamente o resultado patrimonial do exercicio seguinte, ja
que a liguidacao dos restos a pagar nao processados soO
ocorre no exercicio seguinte.
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2.5. Demonstracoes Contabeis (DCASP)

S3o a representacdao estruturada da situacao patrimonial,
financeira e do desempenho da entidade. As demonstracdes
contabeis dos Conselhos devem proporcionar informacao util
para subsidiar a tomada de decisdo e a prestacao de contas e
responsabilizacdo (accountability) da entidade quanto aos
recursos que lhe foram confiados, fornecendo informacades:

a) sobre as fontes, as alocacdes e os usos de recursos
financeiros;

b) sobre como a entidade financiou suas atividades e como
supriu suas necessidades de caixa;

¢) uteis na avaliacdo da capacidade de a entidade financiar
suas atividades e cumprir com suas obrigacdes e
COMPromissos;

d) sobre a condicao financeira da entidade e suas alteracdes;

e) agregadas e Uteis para a avaliacao do desempenho da
entidade em termos dos custos dos servicos, eficiéncia e
cumprimento dos seus objetivos.

De acordo dom as disposicdes legais e aquelas contidas na
NBC TSP 11, compdem o conjunto de Demonstracdes
Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP):
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a) Balanco Patrimonial;

b) Demonstracao das Variacdes Patrimoniais;

¢) Demonstracao das Mutacdes do Patrimbénio Liquido;

d) Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

e) Balanco Orcamentario;

f) Balanco Financeiro;

g) Notas explicativas, compreendendo a descricao sucinta
das principais politicas contabeis e outras informacdes
elucidativas;

h) Informacao comparativa com o periodo anterior.

O Conselho, apds o encerramento mensal e a homologacao
das prestacdes de contas, deve disponibilizar as

Demonstracdes Contabeis no Portal da Transparéncia no sitio
eletrénico do Conselho.
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3. Financeiro/Tesouraria

3.1. Recebimento de documentos fiscais para pagamento
e retencao de tributos

Antes de realizar o registro contabil do documento fiscal
recebido para pagamento, €& necessario realizar a sua
conferéncia, verificando os seguintes aspectos:

a) Emissao correta do documento fiscal:

Verificar se a nota emitida €& adequada para o tipo de
contratacdo, sendo necessaria a emissao de uma nota fiscal
de servicos para 0os casos de prestacao de servicos e de uma
nota fiscal de venda/DANFE para os casos de venda de bens,
materiais e/ou equipamentos;

b) Verificar se os dados do Conselho (razdo social, CNPJ,
inscricao estadual, endereco) estao corretos na emissao do
documento fiscal;

c) Descricdo dos servicos/bens adquiridos:
A descricdo do servico/material contratado deve vir de forma

completa no documento fiscal, indicando também o periodo
de prestacao;
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d) Emissdo do documento fiscal em tempo habil para o
recolhimento de tributos sem a aplicacao de multa/juros, de
acordo com a legislagcdao aplicavel ao seu Estado.

e) Detalhamento dos tributos a serem recolhidos pelo
Conselho ou a devida justificativa legal para a sua isencao;

f) No caso de empresas optantes pelo Simples Nacional, a
informacao deve ser incluida no documento fiscal.

g) O documento fiscal deve ser enviado para pagamento
com o atesto do gestor/fiscal do contrato.

h) Junto ao documento fiscal, devem ser enviadas as
certidoes validas da empresa, bem como a declaracdao de
optante pelo Simples Nacional nos casos aplicaveis.

3.1.2. Reten¢ao de Tributos

As retencdes tributarias na fonte de pessoas juridicas sao
obrigacdes impostas as fontes pagadoras, de reter e reservar
determinados tributos devidos por outras empresas (pessoas
juridicas) ao efetuar pagamentos a elas.
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Essa retencdo na fonte ocorre no momento do pagamento ou
crédito de valores a uma pessoa juridica e tem como objetivo
garantir a arrecadacao de impostos devidos por essas
empresas. A fonte pagadora é responsavel por reter uma
porcentagem do valor a ser pago e direciona-la diretamente
ao orgao arrecadador, evitando que a empresa beneficiaria
deixe de cumprir com suas obrigacdes tributarias.

3.1.2.1. Reteng¢do de IRRF/PIS/COFINS/CSLL

As autarquias federais sao obrigadas a efetuar a retencao na
fonte do Imposto de Renda (IRRF), da Contribuicdao Social
sobre Lucro Liguido (CSLL), da Contribuicao para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da
Contribuicdo para o PIS/Pasep sobre os pagamentos que
efetuarem as pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou
prestacao de servicos em geral, inclusive obras.

As retencdes na fonte realizadas pelos Conselhos deverao ser
realizadas conforme a Instrucdo Normativa RFB n21.234/2012
e atualizacdes.

3.1.2.2. Retencao de imposto sobre servicos (ISS):

A pessoa juridica tomadora ou intermediaria de servicos,
ainda que imune ou isenta, € obrigada a efetuar a retencado na
fonte do ISS, conforme Lei Complementar n?® 116, de 31 de
julho de 2003.
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A retencdo do ISS observard a LC n2 116/03 e a legislacao
municipal respectiva, podendo haver divergéncias de
aliguotas para um mesmo servico de um municipio para o
outro.

3.1.2.3. Retencao para seguridade social (INSS)

o Art. 312 da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991 dispde que a
pessoa juridica tomadora de mediante cessao de mao de
obra, inclusive em regime de trabalho temporario, devera
reter 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal ou
fatura de prestacao de servicos e recolher, em nome da
empresa cedente da mao de obra, a importancia retida até o
dia 20 (vinte) do més subsequente ao da emissao da
respectiva nota fiscal ou fatura.

Entende-se como cessao de mao-de-obra a colocacao a
disposicao do contratante, em suas dependéncias ou nas de
terceiros, de segurados que realizem servicos continuos,
relacionados ou nao com a atividade-fim da empresa,
qguaisquer que sejam a natureza e a forma de contratacao.

Entende-se como empreitada a execucao dos servicos, tarefa
ou obra, estabelecida mediante contrato, com preco ajustado,
com ou sem fornecimento de material ou uso de
equipamentos, que podem ser ou nao utilizados, a ser
realizada nas suas dependéncias, nas da contratada ou nas de
terceiros, tendo como objetivo um resultado pretendido no
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Art. 312 da Lei n2 9.711/98, existe uma relacdo dos servicos que
sofrem a retencao de 11%, se prestados mediante cessao de
mao-de-obra ou empreitada.

No SISCONT, os tributos sao retidos em nome da empresa
prestadora do servico por meio da aba “Tributos/Retencdo”,
disponivel no momento da realizacdo da baixa de pagamento.

Ja o recolhimento é feito na aba Despesa > Recolhimento de
Tributos/Retencdo > Recolhimento de Tributos.

3.2. Suprimento de Fundos

O suprimento de fundos é uma forma de pagamento de
despesas que, devido a sua natureza excepcional, pode ser
efetuado sem seguir o procedimento convencional de
execucao orcamentaria e financeira. Essa modalidade envolve
a entrega de dinheiro ou disponibilizacdo de limite em cartao
a um agente do 6rgao, a critério do ordenador de despesa e
sob sua inteira responsabilidade.

No Siscont existe uma funcdao que permite o registro de
adiantamento do recurso ao agente suprido e posteriormente
a sua prestacao de contas.

No menu ‘Despesas > Suprimento de Fundos > Suprimento
de Fundos’ existe duas barras de opcao, sendo a primeira de
Adiantamento do Suprimento e a segunda de Prestacao de
Contas.
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No adiantamento, os campos devem ser preenchidos
conforme informacdes do agente suprido, incluindo o centro
de custo, a conta bancaria de onde o recurso vai sair e o
numero do empenho. Na prestacdo de contas, € possivel
registrar cada despesa efetuada, especificando a data, o
numero do documento fiscal, o valor da despesa e o
favorecido correspondente.

Apods concluir o preenchimento da prestacao de contas, caso
haja saldo remanescente do adiantamento efetuado, é
possivel registrar a devolucdo desse valor no campo 'Dados
da Devolucao’, finalizando assim a prestacao de contas.
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4. Bens Patrimoniais

Constitui Patrimoénio imobilizado do Conselho o acervo
permanente registrado pela Contabilidade no Ativo Nao
Circulante, como Bens Patrimoniais, sendo:

a) Bens modveis: Agueles que, pelas suas caracteristicas e
natureza, podem ser transportados sem perda de forma e
valor, sendo classificados como materiais permanentes e
equipamentos.

b) Bens imdveis - Aqueles que ndo podem ser transportados,
por estarem agregados ao solo ou comporem bem
imobilizado.

¢) Bens intangiveis - constituidos por patriménio nao
mensuravel fisicamente, como linhas telefbnicas, marcas e
patentes.
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4.1. Registro Patrimonial de Bens Mdveis

Para o controle dos bens patrimoniais do Conselho, o setor
responsavel registra as informacodes relativas a cada bem no
SISPAT, descrevendo a natureza, numero de registro
patrimonial, valor de compra ou avaliacao, localizacao fisica e
outras informacdes pertinentes.

A identificacdo deve ser feita com etiqueta autoadesiva e/ou
plagueta, padronizada, com numero sequencial, afixada em
local determinado, para o reconhecimento do bem e controle
patrimonial. A etiqueta autoadesiva e/ou plagueta fixada ndo
pode ser retirada, alterada ou reutilizada, permanecendo
afixada pelo tempo de vida do material permanente.

Os bens gue nao comportarem as etiguetas autoadesivas
e/ou plaqueta deverdo ser identificados por registro ou
marcados indelevelmente com instrumento que nao o
danifique.
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No momento da liquidacao da aquisicao do bem no
siscont.net, obrigatoriamente, deve-se alterar a conta de
lancamento patrimonial para a conta especifica do ativo
nao-circulante, uma vez que o bem integrara o patrimoénio da
entidade.

Todos os bens do imobilizado e intangivel devem ser
cadastrados no SISPAT.NET.

4.2. Movimentacao e Controle

A movimentacao ou saida de qualguer bem patrimonial das
dependéncias do Conselho obedecera aos critérios de
controle especificos, devendo este ser comunicado e
autorizar a movimentacao.

O setor responsavel pelo Patrimbénio deve realizar
periodicamente inspecdes e verificacao fisica dos bens,
confirmando a sua localizacdao e estado fisico, promovendo
medidas para evitar a sua permanéncia no local em uso,
controlar os bens modveis ociosos, inserviveis, obsoletos ou
em condicbes de alienacao, sugerindo medidas para a
consisténcia do patrimdnio.

Havendo necessidade, o responsavel pela utilizacdao do bem
patrimonial deve solicitar a sua substituicdo ou reparo, ou a
sua retirada, quando nao estiver mais sendo utilizado.
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4.3. Inventario de Bens Mdveis

O inventario tem por objetivo dar conformidade aos dados
registrados no sistema de controle de bens, de forma que
represente a real existéncia dos bens patrimoniais em
determinado momento, sendo um demonstrativo que
compde a prestacdo de contas anual e que evidencia a
confiabilidade e a fidedignidade dos valores inventariados
com os registros contabeis, confirmando a responsabilidade
dos agentes, cujos bens patrimoniais estdao sob sua guarda.

Devera sera elaborado periodicamente, em data mais
proxima ao encerramento do exercicio e se destina a
comprovar a espécie, a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo do CAUBR e dos CAUUFs.

4.4. Depreciacao e Amortizagcao

Depreciacao € a reducao do valor dos bens pelo desgaste ou
pela perda de utilidade por uso, acdao da natureza ou
obsolescéncia;

Amortizacao é a reducao do valor aplicado na aquisicao de
direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos
intangiveis, como existéncia ou exercicio de duracao limitada,
ou cujo objeto sejam bens de utilizacdao por prazo legal ou
contratualmente limitado.
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4.4.1. Procedimentos Especificos

Os procedimentos de Depreciacao e Amortizacao se aplicam
ao Ativo imobilizado e ao Ativo Intangivel respectivamente.

Depreciacdo/Amortizacdo de um bem se inicia no més
seguinte a aquisicao, quando ja estiver classificado no
SISCONT.NET, cadastrado no SISPAT.NET e em condicdes de
uso.

No registro da Depreciacdo/Amortizacdo devem ser
observados os seguintes aspectos:

. Obrigatoriedade do seu reconhecimento mensal;
II.  Estimativa de vida util dos bens;
IIl.  Definicdao do valor residual dos bens.

Depreciacdo/Amortizacdo deve ser reconhecida até que o
valor liguido contabil do bem seja igual ao valor residual.

A depreciacao de bens imdveis deve ser calculada com base,
exclusivamente, no custo de construcdo ou aquisicao, nao
computado no calculo o valor dos terrenos.

A vida util e valor residual dos bens do Imobilizado e
Intangivel do CAU fica estipulada no quadro abaixo:
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Moveis e Utensilios 10 anos 10%
i 8 anos 10%
‘F’?s"féﬂ'i‘iié"aeo”“ ° 7 EIeE 10%
Equipamentos 5 anos 10%
Procossamento de Dados| 5 aN08 10%
Biblioteca 10 anos 0%
e - €O
Igiritgggacrlr?ento de Dados 10'anos 10%
Instalacoes 10 anos 10%

Os CAU/UF, por ato normativo préprio, poderdo estabelecer
o tempo de vida util e os percentuais de valor residual de
acordo com as caracteristicas particulares da utilizacdo dos
seus bens, nos moldes apresentados na tabela de referéncia.

Propde-se que se utilize o Método das Cotas Lineares ou
Constantes - ou sejq, a mesma taxa de
depreciacdo/amortizacdo durante a vida util do bem, caso o
seu valor residual nao se altere.
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4.5. Baixa de Bens

Os bens moveis incorporados ao patrimbénio do Conselho
serdo baixados quando ocorrer:

a) Inutilizacao pelo uso normal ou por acidente;

b) Obsolescéncia, recuperacao antiecondmica ou inexisténcia
de pecas de reposicao;

¢) Extravio ou roubo.

4.5.1. Passos para a baixa no sistema

1° Apurar o valor liguido do Bem Patrimonial pelo
SISPAT.NET, que significa transferir o valor depreciado para a
conta do patrimbénio, cujo lancamento contabil automatico
pelo sistema consiste em conta devedora Depreciacao
Acumulada do Bem no Ativo Nao-Circulante e conta credora
em Ativo Ndo-Circulante: Imobilizado/Intangivel.

2° Proceder a baixa do bem no SISPAT.NET pelo seu valor
liuido, cujo lancamento contabil automatico pelo sistema
consiste em conta devedora VPD: Baixa de Bem, e conta
credora em Ativo Nao-Circulante: Imobilizado/Intangivel.
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5. Recursos Humanos
5.1. Recursos Humanos

Estabelecer os procedimentos a serem adotados na gestao
de recursos humanos do CAU Brasil, dentro dos principios
constitucionais aplicados a entidades de direito publico (art.
37, inciso |l da Constituicao Federal).

5.2. Admissoes no Quadro de Pessoal

As contratacdes de pessoal efetivo no ambito do CAU sao
obrigatoriamente precedidas de concurso publico e deverao
seguir os procedimentos legais pertinentes a este tipo de
contratacao.

As contratacdes dos cargos em comissao, por serem
empregos de confianca, sao realizadas por livre nomeacao
do(a) Presidente.

Os contratos de trabalho do CAUBR sdao regidos pela
Consolidacdao das Leis do Trabalho - CLT, ou aquele que
estiver vigente a época da contratacdo e fardao jus aos
direitos, as vantagens e as obrigacdes previstas em lei.

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo

40




Carteira de Trabalho e Previdéncia Social Digital - CTPS
Digital. No dia 20.09.2019, a partir da Lei n° 13.874/2019, foi
implementada a CTPS digital que leva em consideracao as
informacodes prestadas pelo empregador no e-Social. Assim,
o0 empregador, que efetivamente esteja obrigado a prestar as
informacdes ao e-Social, ndo deve realizar o preenchimento
da CTPS fisica, pois cumpre sua obrigacdao com as
informacdes na CTPS digital através do e-Social, conforme
Portaria MTP n2 671/2021.

5.3. Folha de Pagamento

E o demonstrativo dos proventos pagos a cada
trabalhador(a) e de uso obrigatdrio, onde devera constar,
além do saldrio-base, todas as vantagens e adicionais, bem
como todos os descontos: INSS, IRRF, faltas, vale-transporte
etc. Com base nos dados constantes na folha de pagamento
devera ser elaborado o demonstrativo individual
(contracheque, holerite, etc.), contendo todas as informacdes
sobre a composicao dos vencimentos da(o) trabalhador(a) e
os descontos efetuados.

O 132 salario devera ser demonstrado em folha especifica para
tal fim. O pagamento devera ser realizado em duas parcelas,
sendo a primeira entre os meses de fevereiro a novembro ou
por ocasiao de férias ou acordo coletivo; e a segunda, até o
dia 20 de dezembro de cada ano.
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5.4. Das obrigacoes e encargos sociais
5.4.1. INSS

Os Conselhos estdo obrigados ao recolhimento da
Contribuicao Previdenciaria que incide sobre a entidade,
trabalhadoras(es) e prestadoras(es) de sServicos
autbnomas(os), em guia propria (GPS), incidindo o
percentual de 20%+X% sobre a folha de pagamento, sendo:
20% para o FPAS (Fundo de Previdéncia e Assisténcia Social);
X% para o seguro obrigatdorio (RAT x FAP, podendo
anualmente sofrer alteracao), FPAS 582; e 20% ( vinte por
cento) sobre o trabalho autébnomo. Recolhimento obrigatoério
até o dia 20 do més seguinte. O recolhimento das
contribuicdes previdenciarias referentes ao 132 salario devera
ser efetuado até o dia 20 de dezembro de cada ano.

5.4.2. FGTS

O Fundo de Garantia por Tempo de Servico é de
responsabilidade da entidade, devendo ser recolhido em
conta propria e individual de cada trabalhador(a) através de
programa proprio fornecido pela Caixa Econdmica Federal
(SEFIP). A entidade devera recolher 8% do valor bruto da
folha. Recolhimento obrigatdrio até o quinto dia util do més
subsequente.
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Portaria Interministerial n? 326, de 19 de janeiro de 2000, a
partir da competéncia julho/2000, fica estabelecido que a
entrega regular da GFIP seja feita em meio eletrbnico, por
meio do Sistema Empresa de Recolhimento do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Informacdes a Previdéncia
Social - SEFIP da Caixa Econbémica Federal.

5.4.3. PIS/PASEP sobre folha de pagamento

Contribuicao obrigatoria, que incide sobre a folha de
pagamento no percentual de 1% sobre o valor bruto da
mesma recolhida através de DARF sob o cddigo 8301. O
recolhimento devera ser efetuado até o 25° dia do més
subsequente ao da competéncia em que ocorrer o fato
gerador (quando esse dia coincidir com feriado ou dia
nao-util, o pagamento sera antecipado).
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6. Auditoria, Controle e Prestacao de Contas
6.1. Auditoria Interna e Controle Interno

O artigo 14 do Decreto 3.591/2000, assevera que as entidades
da Administracdao Publica Federal indireta deverdao organizar
a respectiva unidade de auditoria interna, com o suporte
necessario de recursos humanos e materiais, com o objetivo
de fortalecer a gestao e racionalizar as a¢cdes de controle.

O art. 42 inc. XVI, do regimento interno do CAU/BR, em
conformidade com a Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de
2010, aduz que compete ao CAU/BR contratar empresa de
auditoria independente para auditar os CAU/UF e o CAU/BR,
nos termos deste Regimento Geral do CAU, sem prejuizo das
atribuicdes da auditoria interna.

Deliberacdo Plendria DPOBR n?2 0136-01/2023, anexo IV:
Organograma do CAU/BR.

O art. 42, inc. XVI, do regimento interno do CAU/BR, em
conformidade com a Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de
2010, aduz que compete ao CAU/BR contratar empresa de
auditoria independente para auditar os CAU/UF e o CAU/BR,
nos termos deste Regimento Geral do CAU, sem prejuizo das
atribuicdes da auditoria interna.

Deliberacdo Plendria DPOBR n?2 0136-01/2023, anexo |V:
Organograma do CAU/BR.
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6.1.1. Auditoria Interna

O Regimento Interno do CAU/BR, art. 12, & 1°, assevera:
caberd a Auditoria do CAU/BR a realizacdo do
monitoramento sistematico e preventivo da gestao
administrativa e operacional dos CAU/UF e do CAU/BR, por
meio de auditorias a distancia e presenciais, com acdes
previstas nos planos de acdo e orcamento do CAU/BR.

6.1.1.1. Atuacao da auditoria interna do CAU/BR

Sem prejuizo da atuacao da auditoria interna ou equivalente,
porventura existente na estrutura do CAU/UF, a Auditoria
Interna do CAU/BR realizard o acompanhamento da gestdo e
de adequacdo as normas pelo CAU/BR e pelos CAU/UF,
emitindo relatdrios periddicos sobre os controles internos e
encaminhando-os aos gestores das unidades para as medidas
porventura cabiveis.

Para a efetiva consecucao dos trabalhos de auditoria, cabera
ao CAU/BR e aos CAU/UF disponibilizar a equipe da
Auditoria Interna do CAU/BR, mediante solicitacdo formal,
toda e qualquer documentacao pertinente as analises, em
forma fisica ou eletrdnica.

As areas do CAU/BR e os CAU/UF contardo com apoio e
suporte da Controladoria e da Auditoria Interna do CAU/BR
nos procedimentos porventura cabiveis ao aprimoramento
dos controles internos e/ou no saneamento de néo
conformidades.
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Sob demanda, a Auditoria Interna do CAU/BR podera realizar
trabalhos in loco nos CAU/UF.

O CAU/BR e os CAU/UF deverao disponibilizar a equipe da
Auditoria Interna do CAU/BR senha de acesso
exclusivamente para consulta em todos os modulos
informatizados que envolvam os processos de contabilidade,
de compras, contratos, licitacdes, patrimoénio, almoxarifado e
demais administrativos.

6.1.1.2. Auditoria Independente

O normativo do CAUBR estabelece na Resolucdao 200 de
2020: deve-se apresentar parecer conclusivo da auditoria
independente, contratada pelo CAU/BR na forma da lei,
sobre as demonstracdes contabeis do CAU/UF.

A auditoria independente no Conselho refere-se ao processo
de avaliacdao e verificacdao das informacdes financeiras e
contdbeis por uma empresa de auditoria externa e
independente. E um processo imparcial, que realiza uma
avaliacdo completa dos registros financeiros, controles
internos e procedimentos contabeis do Conselho.
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Os resultados da auditoria independente sao apresentados
em um relatorio de auditoria, que contém a opinido da
empresa de auditoria sobre a satisfacdao e confiabilidade das
financas do Conselho. Se houver irregularidades, a empresa
de auditoria pode fazer recomendacdes para corrigir as
deficiéncias identificadas e melhorar os processos contabeis
e de controle interno.

A auditoria independente desempenha um papel crucial na
garantia da transparéncia e integridade das informacdes
financeiras do Conselho. Ela contribui para a confianca dos
membros, do governo e do publico em geral na gestao e
prestacao de contas do conselho.

6.1.2. Controle Interno Contabil

A resolucdo 200 estabelece que O CAU/BR e os CAU/UF
disponibilizarao as informacdes contabeis, bem como os
extratos bancarios das contas-correntes e de aplicacdes
financeiras do més de referéncia para confirmacdao da
conciliacdo bancaria, por meio de sistema informatizado, até
o ultimo dia util do més seguinte ao de referéncia.
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Os CAU/UF prestardo suas informacdes contdbeis ao
CAU/BR, que apds o recebimento, a geréncia de orcamento e
financas (GERFIN) vai efetuar a analise, se estiver correta,
procede-se a homologacdo, caso contrario, solicita-se a
correcao da mesma.

As demonstracdes contabeis e o relatorio de gestdao anuais e
o rol de responsaveis, de que tratam os normativos do TCU,
serdo examinados pela Auditoria Interna do CAU/BR, a qual
encaminhara relatdrio e parecer conclusivo a CPFi-CAU/BR e
ao Plendrio do CAU/BR relativos a cada unidade que
deliberard sobre a aprovacdo das contas do CAU/BR e
homologacdes das contas dos CAU/UF.

6.1.3. Controle Externo

No ambito do controle externo, cabe ao TCU o julgamento
das contas dos Conselhos de Fiscalizacdo Profissional,
conforme Instrucdo Normativa TCU n¢ 72/2013.

As prestacdes de contas dos administradores dos 6rgaos e
entidades que arrecadem ou gerenciem contribuicdes
parafiscais tém como objetivo demonstrar ndo so o0s
trabalhos desenvolvidos em prol da categoria, mas também a
forma como foram aplicadas as receitas arrecadadas,
compostas de:
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I)As Demonstracdes Contdbeis a serem levantadas pela
contabilidade em 31 de dezembro, abrangendo o exercicio
financeiro correspondente, compreendem os seguintes
relatorios:

a) Balanco Orcamentario;

b) Balanco Financeiro;

c) Demonstracao das Variacdes Patrimoniais;

d) Balanco Patrimonial;

e) Demonstracao do Fluxo de Caixa;

f) Demonstracao das Mutacdes do Patrimoénio Liquido;

g) Notas Explicativas.

) Relatdrio de Gestao, com destaque para os programas de
trabalho planejados e executados.

6.2. Prazo Anual das Prestacoes de Contas

A prestacao de contas dos Conselhos €& um processo
importante que envolve a transparéncia na gestdao dos
recursos financeiros e a apresentacao de informacdes
financeiras e orcamentarias aos orgaos competentes e a
sociedade em geral.

As Prestacdbes de Contas Anuais do CAU devem ser
disponibilizadas no Portal da Transparéncia no sitio
eletrénico do Conselho, até o dia 31 de marco do ano
subsequente, conforme normativo do TCU.
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7. Portal da Transparéncia



7. Portal da Transparéncia

A Lei 12.527/2011, denominada Lei de Acesso a Informacao
(LAD), regulamentada pelo Decreto n2 7.724/2012, que
normatiza os artigos 5¢ e 372 da Constituicao Federal ao
estabelecer que todas as informacdes disponiveis em
qgualguer entidade publica sejam disponibilizadas na internet,
com excecao apenas de documentos oficialmente declarados
como sigilosos.

O Portal da Transparéncia € uma plataforma online que tem
como objetivo fornecer acesso publico a informacdes
relevantes sobre a gestdo e as financas do conselho. Ele foi
criado para promover a transparéncia, a prestacao de contas
e a fiscalizacdao por parte da sociedade.

O Portal da Transparéncia geralmente contém uma variedade
de informacdes, como:

a)Dados Financeiros:

Apresenta informacdes acompanhadas sobre as receitas e
despesas do Conselho. Ademais, estdao também no portal os
demonstrativos contabeis obrigatorios: Balanco
Orcamentario, no Balanco Financeiro, no Balanco Patrimonial,
na Demonstracao das Variacdes Patrimoniais, Demonstracao
do Fluxo e Caixa e Demonstracdao das Mutacdes do
Patrimoénio Liquido.
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b) Contratos e Licitacoes:

Disponibiliza informacdes sobre os contratos celebrados pelo
Conselho, incluindo detalhes sobre processos licitatorios,
fornecedores, valores e prazos. Isso permite que os cidadaos
acompanhem as compras e garantam a transparéncia nas
contratacodes.

c) Relatorios de Gestao:

Permite o acesso aos relatdorios de gestao, que detalham as
atividades realizadas pelo conselho, o0s resultados
alcancados, as acdes desenvolvidas e o0s desafios
enfrentados. Esse relatdrio oferecem uma visao geral da
atuacao do conselho em um determinado periodo.

d) Estrutura Organizacional:

Apresenta informacdes sobre a estrutura interna do
Conselho, como composicao, diretorias, coordenacdes e suas
respectivas atribuicdes. Isso permite que 0s interessados
conhecam a organizacao e o funcionamento do 6rgao.
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e) Pessoal:

Demonstra a informacdao do quadro de pessoal efetivo,
temporario, de livre provimento e demissao e estagiarios.
Também sdao disponibilizadas as tabelas salariais, folhas de
pagamento, acordos coletivos, plano de carreira e salarios,
CONCuUrsos e processos seletivos.

f) Transparéncia ativa:

Além das informacdes mencionadas acima, o Portal da
Transparéncia pode disponibilizar outros documentos de
interesse publico, como atas de reunides, regulamentos
internos, normas e controlados pelo Conselho.

O Portal da Transparéncia do Conselho tem um papel
essencial na promocao da transparéncia e na prestacao de
contas do conselho, permitindo que os profissionais, a
sociedade e outros orgaos fiscais acompanhem e avaliem as
acodes e as financas do Conselho. Ele contribui para fortalecer
a confianca e a seguranca da instituicao, além de possibilitar
uma maior participacao e engajamento dos interessados na
gestao do conselho.
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